
 )گرنت( ثبت هزینه کرد اعتبار ویژه پژوهشی مراحل 

 کلیک نمایید.درخواست جدید انتخاب کرده و بر روی لینک ثبت سند هزینه اعتبار ویژه پژوهشی از منوی پیش خوان خدمت گزینه  -1

 
 کلیک کنید. جستجورا مشخص نمایید و روی دکمه ه ژنوع اعتبار ویو گروه اعتبار ویژه  -2

 
 را تایپ نمایید.  "و...مرحله سوم -مرحله دوم"به ترتیب مراحل بعدی را تایپ کنید. برای  "مرحله اول"گزینه شرح سند در قسمت  -3

  کلیک کنید. "اعمال تغییرات "روی گزینه  وصورت ناقص بودن کامل کنید  درمت اطلاعات شماره حساب را قس



 

 

 

 

 کلیک کنید. "هزینه و اعتبارات "گزینه  یرو -4



 
 کلیک کنید. "ثبت هزینه جدید "گزینه روی  -5

 
 

سایر را انتخاب کرده، پس از تکمیل همان سرفصل های هزینه کرد گرنت است. گزینه مناسب  "نوع هزینه"در پنجره جدید گزینه  -6

 کلیک نمایید. "ایجاد"بر روی دکمه فیلدها 

 می باشدهزار ریال توجه : کلیه مبالغ در هزینه کرد گرنت بر اساس 
 



 

 تا پنجره کلیک کنید "الرسا "گزینه روی ستون مستندات مربوطه می باشد. در  "یا همان فاکتور"حالا نوبت ارسال مستندات  -7

 .بارگذاری فایل باز شود

 

 

 ظاهر می شود. "ارسال"کنار گزینه  "بینذره " آیکونپس از بارگذاری  -8



 

 

 ( کلیه هزینه ها را در این قسمت ثبت می کنیم.8-5کر شد )مراحل ذبه ترتیبی که  -9

 
 

 .نیم تا به پیش خوان خدمت برگردیمروی دکمه بازگشت کلیک میک -10

 

 

 

 



فعالیت جهت بررسی وارد گردش کار می  "ثبت و ارسال"دمت تولید شده. با کلیک بر روی آیکون ردیف مورد نظر در پیشخوان خ -11

 شود.

 

 


