
 (ٍّوتزاس آىهسئَل کبرضٌبس رئیس ادارُ /گزٍُ ،) دٍثی عولکزد گزٍُ کبرثزگ ارسیب

 صفحِ یک                                                                 قزاردادّبی کبرگشیٌی ٍ  ثزاسبس احکبم                                                                                                     

 كذ هلي : ًام ٍ ًام خاًَادگي :  داًطگبُ سیستبى ٍثلَچستبىدستگاُ : 

 /     /      لغايت           /     /    دٍرُ ارسياتي:  ٍاحذ ساسهاًي: عٌَاى پست ساسهاًي:

 تحلیل عولکزد

 ًقاط قاتل تْثَد عولكزد ٍ راُ ّاي اطلاح ٍ تْثَد آى عولكزد ٍ شيَُ ّاي تقَيت آىًقاط قَت 
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اخض ّاي اختظاطي هٌَط تِ تكويل ايي ستَى است. تٌاتزايي ارسياتي كٌٌذگاى هكلفٌذ ًقاط تذكز: ستَى تحليل عولكزد كِ تِ علل عذم تحقق اّذاف، ًقاط قَت ٍ ضعف ٍ ارائِ راّكارّا اختظاص دارد اّويت سيادي دارد ٍ اهتياس دّي ش

جزايي، ًحَُ اجزاء ، تَاًوٌذ ساسي اعضا ء ٍ ... َد دارد، ّوزاُ تا اقذام ّاي لاسم تزاي اطلاح عولكزد تزرسي ٍ تحليل كٌٌذ ٍ تز اساس ايي تزرسي ّا، تغييزات لاسم را در تزًاهِ ّاي اقَت ٍ ّن ًقاعي را كِ اهكاى تْثَد عولكزد در آًْا ٍج

 اعوال كزدُ ٍ تا ّوكاري اعضاء ًسثت تِ تحقق ًقاط قاتل تْثَد اقذام كٌٌذ. 
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  ارسضْبی اسلاهی ، ضئًَبت اجتوبعی ٍ آراستگی پَضص( تعظین ضعبئزاسلاهی )احتزام ثِ -1
15 

     

      رعبیت قَاًیي ٍ هقزرات در کلیِ اهَر)حضَرهٌظن، ٍقت گذاری هَثز در اًجبم ٍظبیف هحَلِ( -2

      پطتکبر ٍ جذیت )سخت کَضی ٍ پیگیزی اهَر هحَلِ تب حصَل ًتیجِ( -3

      )ٍاکٌص هٌبست در ثزاثز چبلص ّب ی هَجَد ٍ قبثلیت سبسگبری در هحیظ کبر(اًعغبف پذیزی  -4
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  داضتي رٍحیِ خلاقیت ٍ ًَآٍری )تَاًبیی تَلیذ ایذُ یب فکز جذیذ ٍ ارسضوٌذ در کبر ( -5
 

15 

     

      هیشاى تعْذ ٍ هسئَلیت پذیزی  -6

      تَجِ ثِ الَیت اهَر هحَلِ ٍ استفبدُ ثْیٌِ اس هٌبثع-7

      اضتیبق ثِ اًجبم اهَر هحَلِ ثذٍى ًیبس ثِ کٌتزل )عذم ًیبس ثِ کٌتزل هستقین ٍ هذاٍم هسئَل ٍاحذ( -8

      در اصلاح رفتبر( اًتقبدپذیزی)ظزفیت پذیزش اًتقبدات ٍ کَضص -9
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  حفظ کزاهت هزاجعیي)پبسخگَیی ثِ هَقع ٍ ثبادة ٍ احتزام ( -10
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      ًحَُ ثزخَرد ٍ هعبضزت ثب ّوکبراى، هذیز یب سزپزست هبفَق )ادة، خَضزٍیی، خَیطتي داری ٍ ... (-11

تَاًبیی اًجبم کبر گزٍّی ثِ عٌَاى هطبرکت در اًجبم اهَر هحَلِ ثب دیگز ّوکبراى در حیغِ ٍظبیف  -12

 ضغلی

     

ی
زد

ِ ف
سع

تَ
 

 جوع 
 اهتياس

5 4 3 2 1    

      11 كَشش در افشايش سغح داًش ، هعلَهات ٍ هْارت ّاي شغلي ٍ تِ كارگيزي آى -13

      اًتقال هعلَهات ٍ هْارت ّاي شغلي تِ ّوكاراىتَاًايي  -14

 

 جوع اهتیبسات عوَهی

 



 

 صفحِ دٍم                                             (ٍّوتزاس آىهسئَل کبرضٌبس رئیس ادارُ /گزٍُ ،) دٍکبرثزگ ارسیبثی عولکزد گزٍُ                                                                    
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  هيشاى آشٌايي تِ ٍظايف ٍ اختيارات شغلي -15
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       )هيشاى دقت در اًجام ٍظايف ٍ اختيارات شغلي ) اًجام ٍظايف تا كوتزيي خغا -16

      شغلي(تكارگيزي اتشارّا ٍ فٌاٍري ّاي جذيذ در اهَر شغلي )هيشاى تسلظ تِ فٌاٍري ّاي هزتثظ  -17

      تشزيك هساعي در تٌظين خظ هشي داخلي ٍ شيَُ ًاهِ ّاي هَرد ًياس )هشاركت در كار گزٍّي( -18

      ارائِ پيشٌْادات كارشٌاسي ٍ داراي قاتليت كار در خظَص حَسُ ٍظيفِ شغلي -19

      ارائِ گشارشات تخظظي ٍ فٌي حسة هَرد  -21

      هيشاى تسلظ در اًجام ٍظايف ٍ فعاليت ّاي شغلي در چْارچَب هقزرات -21

      هغالعِ، تجشيِ ٍ تحليل، پيشٌْاد اطلاح ٍ تْثَد فزآيٌذ اًجام كار در حيغِ ٍظايف شغلي -22
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 اختصبصیجوع اهتیبسات 

 

 اهتیبس است کِ ثبیذ ثب ّوبٌّگی سزپزست  ثلافصل عضَ   تعییي گزدد. 20تذکز: اهتیبس ضبخص ّبی اختصبصی ضغلی در اختیبر ارسیبثی کٌٌذُ /تبییذ کٌٌذُ ًْبیی 

 

 ........................اهتیبس کل  .......................اهتیبس ضبخص ّبی عوَهی    .................ًتیجِ ارسیبثی : اهتیبس ضبخص ّبی اختصبصی

 
 

 ذ کٌٌذُ ًْبیی(: ًبم ٍ ًبم خبًَادگی ارسیبثی ضًَذُ:                                                                    ًبم ٍ ًبم خبًَادگی )تبیی
 

 اهضبء ٍ تبریخ اهضبء ٍ تبریخ                                                                                                                               

 

 ًظز ارسیبثی ضًَذُ :

                                                                                                       
 

                                  

 ادارُ کل اهَر اداری ٍ پطتیجبًی:  ًظز

 اهتیبس                                                                                                                                                                                                                                                                      

 
 


