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· تمامی مدارک باید در موارد مشخص شده در فرم ها از سوی دانشجو وتکمیل و امضا و به تایید و امضا استاد راهنما در موارد مشخص شده در فرم ها رسیده باشد. 
· مواردی که در مرحله اولیه تکمیل فرم ها مشخص نمی باشد (مثل اسامی داوران پایان نامه و یا تاریخ دفاع و ...) خالی گذاشته شود تا در مراحل بعدی پر شود. 
· دقت شود که در تمامی مدارک اسامی دانشجو، استاد راهنما، داوران و نماینده تحصیلات تکمیلی و ... باید بصورت دقیق و کامل نوشته شود و پیشوند ها و پسوند ها جا نیفتاده باشد

مدارک لازم:
1- فایل پی دی اف  و ورد اصل پایان نامه با امضای دانشجو و استاد راهنما(بصورت کامل با تمامی صفحات و براساس فرمت مشخص شده دانشگاه باشد. همچنین فایل باید شامل صفحه اول و چکیده به زیان انگلیسی باشد)
2- فرم تکمیل شده اعلام خاتمه پایان نامه 
3- دو عدد فرم تکمیل شده ارزیابی داور از پایان نامه قبل از دفاع (برای هر داور یک فرم بصورت جداگانه آماده شود)
4- فرم تکمیل شده اطلاعیه دفاع
5- فرم تکمیل شده تاییدیه اصلاحات  پايان نامه
6- فرم تکمیل شده درخواست اولیه دفاع از پایان نامه
7- فرم تکمیل شده گزارش دوماهه پیشرفت پایان نامه
8- گزارش همانند یابی که براساس درخواست استاد راهنما از سوی ایرانداک صادر شده است. درصد گزارش همانند یابی باید زیر 20 درصد باشد.
9- فرم تکمیل شده صورت جلسه دفاع
10- فرم تکمیل شده تعهد نامه اصالت اثر 
11- فرم تکمیل شده صورت جلسه مالی دفاع از پایان نامه
