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بسمه تعالی
طرح درس کارورزی
هدفهای کارورزی:
1- حضور در مدرسه برای آشنایی با محیط كاری
2-  توجه و مشاهده ی جنبه های انسانی و ارتباطی – رفتاری (كاركنان) مدرسه با نظر به آموخته ها های روانشناسی و فرهنگ سازمان  ونیز روابط انسانی
3-  مشاهده اعمال و رفتار  مدیر از جنبه های كار های اجرایی ، رفتار تخصصی و روابط میان آنها
4- مشاهده ی تحلیلی و انتقادی هر آنچه در مدرسه اتفاق می افتد برای ارائه ی راه های بهبود و تعدیل.

محتوای گزارش کارورزی
فصل اول : مقدمه 
در این فصل باید ضمن معرفی کارورزی ، امکانات و تجهیزات آن و همچنین فرآیندهای خدماتی که درآن واحد آموزشی برقرار است ، به طور مختصر بیان شود تا خواننده با آنچه در فصل های بعدی گزارش آمده آشنا گردد.

فصل دوم : معرفی محل کارورزی
در این فصل هدف از تاسیس مجموعه ، چارت سازمانی ، مواد اولیه ، محصولات نهایی و فرآورده ها و یا خدماتی که درآن واحد صنعتی یا سازمانی ارائه می شود و کاربرد آن در صنعت به تفصیل بیان گردد. از مجموعه های دیگری که به همین منظور و با فناوری متفاوت مشغول به کار هستند نام برده و یک مقایسه اجمالی بین آنها و واحد صنعتی مذکور انجام شود . همچنین موسسات یا مراکز صنعتی که به نحوی از قبیل تامین کننده مواد اولیه ، تکمیل کننده یا مصرف کننده محصولات نهایی هستند معرفی گردند.

فصل سوم : فعالیتهای انجام شده توسط کارورز
دراین فصل ضمن تشریح روند کار و خط تولید (در واحدهای تولیدی) و چگونگی ارائه خدمات (در واحدهای خدماتی) و وظایف قسمتهای مختلف مجموعه به طور مختصر و وظایف قسمتی که کارورز در آن مشغول است به صورت مشروح آورده شود و ضمن مقایسه ای مختصر بین مشاهدات در مراحل عمل با آنچه در دروس تئوری آموخته است موارد تشابه و یا اختلاف بررسی گردد. به خصوص برای مواردی که دانشجو درآن مشارکت داشته و یا از نزدیک شاهد انجام آنها بوده است .
 * در صورتی که دانشجو پیشنهادات اجرایی یا طرحهای خاصی برای برطرف کردن مشکلات و بهبود روشهای بهره برداری از تجهیزات و کیفیت تولید دارد دراین فصل ارائه نماید.
* مباحث تئوری و محاسبات و تحقیقات موضوعی راجع به روند تولید و یا ارائه خدمات فنی و مهندسی که توسط دانشجو انجام گرفته است با ذکر مراجع و منابع در این فصل آورده شود.

فصل چهارم : جمع بندی و نتیجه گیری و ارائه پیشنهادات 
در این فصل جمع آوری و نتیجه گیری از کل مطالب گزارش در صورتی که پیشنهاداتی در خصوص بهبود و بهینه سازی قسمتهای مختلف محل کارآموزی وجود دارد ذکر گردد.
* نقشه ها ، تصاویر ، بروشورها و جدول در صورت وجود با ذکر منبع در پایان فصل چهارم آورده شود .
* گزارشات هفتگی و فرم ارزشیابی ( فرم 3 ) در پایان گزارش درج گردد.
* در صفحه آخر درج چک لیست محتوای گزارش کار توسط استاد راهنما ( مطابق فرمت ارائه شده ) تکمیل و تایید شود.
* متن اصلی گزارش کارورزی بایستی باقلم لوتوس 14 تایپ گردد و عناوین داخل متن بصورت بولت باشد .
* حاشیه از سمت چپ ، بالا و پایین cm2،5 و حاشیه سمت راست cm3 باشد .
* تعداد خطوط در هرصفحه ، 24 خط می باشد.
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