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   تحقیق گزارش اجزايشرح 

  

   جلد) ي(رو عنوانصفحه 

نام دانشکده و گروه،  ،آرم و نام دانشگاه، »یبسمه تعال«شامل ن ییپااز بالا به ب یبه ترت     

استاد: دکتر محمدعثمان «، تحقیقعنوان  ،:»تحقیقگزارش «،  »یق عملیدرس روش تحق«

ن ی. مهمتراستو ماه و سال ارائه پژوهش  انیدانشجو ینام و نام خانوادگ» نگارش:« ،»برحسین

پژوهشگر است و  یکننده مساله اصلاست که منعکسن صفحه نام و عنوان پژوهش یقسمت ا

ه پیوست ها (ب .داشته باشد یو فونت مناسب و درشت ان شودید بدون ابهام و به اختصار بیبا

   مراجعه شود)

  

  دهیچک

به زمان که است  تحقیقروند کلی کار از کلمه)  300(حداکثر فشرده  ياده خلاصهیچک     

مسئلۀ ، ییمعمولا جملات ابتدا نقل قول مستقیم نوشته می شود. و بدون استفاده ازگذشته ساده 

بعد از آن به چارچوب نظري مورد استفاده  .رندیگیت و هدف پژوهش را دربرمیاهمتحقیق و 

(نوع تحقیق و شیوه جمع آوري داده ها،  پژوهش يسپس پژوهشگر روش اجرااشاره می شود. 

ج به ین نتایت مهمتریو درنها کندیذکر مرا  )جامعه آماري، حجم نمونه و روش نمونه گیري

هنگامی می توان چکیده را نوشت که تحقیق تمام شده باشد. به . ارائه می نمایددست آمده را 

 است که نوشته می شود. تحقیق هاي بخش چکیده یکی از آخرین همین جهت، 

 

   فهرست مطالب

ن یااصلی تحقیق تمام شده باشد. فهرست مطالب هنگامی نوشته می شود که نگارش متن      

 یم میتنظ و شماره صفحات است که متناسب با ساختار گزارش ین اصلیفهرست شامل عناو

 . شود

 

   مقدمه

سازد، در این قسمت مقدمه ذهن خواننده را براي ورود به موضوع اصلی پژوهش آماده می     

باید بیش از حد طولانی و خواننده باید با مبانی و کلیات پژوهش آشنا شود. مقدمه ن

صفحه گذاري  به شیوه اعداد حسابی اي و غیرمرتبط باشد و معمولا دربرگیرنده مطالب حاشیه

 .شودازآن آغاز می

  شوند: یر، به طور مختصر ذکر میدر مقدمه مطالب ز

 ق به طور خاص)یق (نه مسئله تحقیدربارة موضوع تحق یح و بحث کلیتوض -1
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 ق دربارة آنیتحقت موضوع و یضرورت و اهم -2

 قیاهداف تحق -3

 موضوع قهساب -4

 قیتحق يزه محقق از اجرایانگ -5

  ق کمک کرده اند.ین تحقیکه به انجام ا یاز افراد و موسسات یتشکر و قدردان -6

  

باتوجه به این که مقدمه در ابتداي متن اصلی تحقیق قرار دارد، ضرورت دارد، به چند نکته 

  ه شود:اصلی و کلی در مورد شیوه نگارش اشار

  در نوشتن باید علامات سجاوندي یا اصول نقطه گذاري رعایت شود. (برخی منابع، به

، نوشته دکتر ادیب سلطانی  این اصول را به »راهنماي آماده ساختن کتاب«ویژه کتاب 

 خوبی بیان کرده اند.)

  پاراگراف  شاملاصول پاراگراف نویسی باید در سراسر گزارش رعایت شود. یک متن

  تشکیل می شود:اصلی از سه بخش  هر پارا گراف متعددي است. هاي 

.                                                   آن می باشد پیام عمده یا  ایده اصلیپاراگراف، شامل   بخش اول -الف

این جملات، ایده اصلی را در بخش دوم پاراگراف جملات پشتیبان می آیند.  -ب

  می کنند.  عملآن به عنوان شواهد ضیح می دهند و یا توروشن و آن را 

جمع بندي آن است. در این بخش، از مطالب قبلی  پاراگراف  بخش سوم -ج

 .می آیدفراهم می شود و زمینه براي پاراگراف بعدي نتیجه گیري پاراگراف 

گزارش  بخش هاي اکثردر را مراعات نمود. اصول نقل قولبایستی  ،در نگارش مطالب

چه هر در صورتی که نقل قول مناسب و بجا باشد، توان از نقل قول استفاده کرد.  می

مجموع  . در می افزایدارزش کار  و بر غنا بهتر است و ي استفاده شودبیشتراز منابع 

 می توان مطالبی را که در گزارش نوشته می شوند، به سه دسته تقسیم کرد: 

این بخش از  عبارات آن مال نویسنده است.مطالبی که هم اندیشه وهم کلمات و -الف

به ابتداي مطلب می توان در صورت لزوم  مطالب، به هیچ علامت خاصی نیاز ندارد.

  .اضافه نمود» نظر مابه «یا » به نظر نویسندة این ستون« عبارتی همانند

این  مطالبی که اندیشه آن از دیگران و کلمات وعبارات آن مال نویسنده است. -ب

خلاصه نویسی  هستند و معمولاً براي» نقل قول غیرمستقیم«یا » نقل به مضمون« مطالب

نوشتن این مطالب نیز نیازي به ذکر . به کار می روندو یا شرح و توضیح آثار دیگران 
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به منبع یا ي جمله یا مطلب و در داخل پرانتز، در انتهاعلامت خاصی ندارد. منتها باید 

   داده شود.منابع مورد استفاده رفرنس 

مطالبی که هم اندیشه و فکر و هم کلمات وجملات آن متعلق به دیگران است. به  -ج

گفته می شود. در این صورت » نقل به عبارت«یا » نقل قول مستقیم«این نقل قول، 

ذکر شود و یا در صورتی که حجم  ضرورت دارد مطلب مورد استفاده در داخل گیومه

ریزتر و  )فونتقلم  (اشد در یک پاراگراف جدا، با یش از پنج سطر بآن زیاد و ب

در اینجا، عین مطلب، بدون هیچ دخل و فرورفتگی بیشتر از متن اصلی آورده شود. 

تصرفی، حتی با اشتباهات موجود در آن ذکر می شود. می توان براي نشان دادن اشتباه 

ژه کذا (کذا) استفاده نویسنده، بعد از کلمه یا جملۀ اشتباه در داخل یک پرانتز از وا

کرد. در صورتی که نیازي به ذکر تمام مطلب نویسنده نباشد، می توان از ذکر آن 

دین یک بعد تقدس «. به طور مثال: خودداري و به جاي آن از سه نقطه استفاده کرد

بعد از ذکر مطلب، همانند مورد  ».آمیز دارد و ... به یک امر مقدس مربوط می شود

  رنس داده می شود.قبل، به آن رف

  

   

  بایستی مراعات شود. قواعد در نقل قول ها شیوه رفرنس دهی یا رجوع به منابع

 معمول براي این کار عبارتند از:

خانوادگی نویسنده، اعات داخل متن ازصفحه یا صفحات مشخص با ذکر نامجار -الف

مثال: (مهرآیین،  شوند.  به طوردر داخل پرانتز آورده می اتسال انتشار و شمارة صفح

  و  (Habermas, 2014: 143-149) ، )39-40: 1393، ریتزر(، )35: 1384

(Giddens, 2003: 96).  در صورتی که تأکید بر اسم نویسنده باشد، می توان در

در داخل پرانتز سال انتشار ابتداي متن نام خانوادگی نویسنده و بعد از اتمام مطلب و 

محتوي رفرنس در انتهاي  . پرانتز)39-40: 1393(مثل  د.و شماره صفحات را ذکر نمو

جمله و یا انتهاي آخرین جمله از مطلب و قبل از نقطه ذکر می شود. در صورتی که 

نقل شده در پاراگرافی مجزا با قلم ریزتر و فرورفتگی  نقل قول مستقیم بوده و مطلب

  بیشتر باشد، پرانتز مزبور بعد از نقطه می آید.

ارجاع به کلیت متن یا مطلب باشد، با ذکر نام خانوادگی نویسنده و سال  چنانچه -ب

 ,Giddens)) و 1384شود: به طور مثال (مهر آیین، انتشار در داخل پرانتز می

2003).  
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در هرگونه استناد یا ارجاع از ذکر القابی نظیر آقا، خانم، دکتر، مهندس، پروفسور  -ج

  و ... خودداري شود.

 عادل ها (مثلاً معادل انگلیسی یک واژه) و یا برخی توضیحات اضافی با براي نوشتن م

مشخص کردن شماره آن (از طریق یک عدد کوچک در بالاي واژه یا انتهاي جمله) از 

پاورقی یا پانویس استفاده می شود. بهتر است این شماره ها منحصر به همان صفحه 

  د.باشد و به صورت پیوسته براي کل متن آورده نشون

                                                

  

  قیتحقکلیات فصل اول: 

  

   لهئان مسیب

  بیان یا طرح مسئله از دو بخش به هم پیوسته تشکیل می شود.      

  پاراگراف هایی در اثبات وجود  ،است. در این قسمت اثبات وجود مسئلهبخش اول

ابعاد گوناگون آن، ریشه هاي تاریخی آن مسئله، اثبات واقعی بودن آن، نشان دادن 

مشخص گردد. در این راستا نوشته می شود تا براي خواننده وجود مسئله و اهمیت آن 

از مثال ها، آمار ضمن مرور برخی مطالعات و پژوهش هاي مربوط به مسئله، می توان 

مینه تجربیات و مشاهدات خود دراین زاز و نیز موجود کمک گرفت جداول  و و ارقام

 .نموداستفاده 

  مسئله از نظر زمانی، مکانی و  ،ن قسمتیدر ااست.  صورت بندي مسئلهبخش دوم

توضیح داده محدوده علمی و محتوایی پژوهش و  شدهموضوعی محدود و مشخص 

   می شود.

  

  

  

   قیتحقضرورت 

ل به یر دلان مساله گفته شده است و با ذکیپژوهشگر با توجه به آنچه در ب ن مرحلهیدر ا     

ن یج ایسازد که چگونه از نتایمپردازد و روشن یخود م يشنهادیت موضوع پیان اهمیب

استفاده ، ...) ي، نظریه پردازي، بنیادي، نظري(کاربردپژوهش در جهت رفع مشکلات موجود 

ان یرار گرفته است. در بقدر محدوده پژوهش او  ییایخواهد شد و چه کاربردها و مزا

 يو اقتصاد ی، مذهبیجامعه، عوامل فرهنگ يازهاینالزامات علمی،  چون یکاتد نیضرورت با

 جامعه و ... در نظر گرفته شوند. 
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   قیتحقاهداف 

، معمولا همان یا اهداف کلیهستند. هدف  یو اهداف جزئ یاهداف شامل اهداف کل     

، یاهداف جزئ د به آن پاسخ داده شود.یا عنوان پژوهش است که بایه پژوهشگر یپرسش اول

 ين مقاصد هدفهایپژوهش است، ا یبه سوال اصل ییپاسخگو يپژوهشگر برا یمقاصد فرع

  اند.پژوهش واقع شده یو سوال اصل یهستند که در متن هدف کل يکوچکتر

  

   قیتحق يها سوال

 کهام هستند ه، روشن و بدون ابیمنطق ر، ساده،یپذمختصر، آزمون یها جملات سوال     

قصد  ،محقق در طول تحقیق باشند.یپژوهش م یت هدف کلیو درنها یه اهداف جزئرندیدربرگ

می توان سؤال هاي تحقیق را متناظر به اهداف تحقیق، به  را دارد. ها ن سؤالای بهیافتن پاسخ 

دو دسته اصلی و فرعی تقسیم نمود. در این صورت می توان گفت اهداف همان شکل غیر 

  سؤالی اهداف تحقیق هستند.

  

  

   قیات تحقیفصل دوم: ادب

   

  ق یتحق ينظر یمبان

ا یم و خاص یاست که صاحبنظران به طور مستق ییه هایق، نظریتحق ينظر یمنظور از مبان     

 یبررس يبرا ییه ها مبناین نظریق ارائه داده اند. ایدر مورد موضوع تحق یو کل یحیبه طور تلو

 ییه هایمناسب از نظر يدارد محقق خلاصه ان بخش، ضرورت یدر اکنند.  یموضوع فراهم م

آنها  ید و در ضمن به نقد و بررسیوجود دارد ذکر نما یده مورد بررسیپدح یتوض يکه برا

طبق عنوان تحقیق، لازم باشد اگر نظریه هاي متعددي وجود داشته باشد و یا  بپردازد.

ها به شکل مناسبی  موضوعات نظري مختلفی ذکر شود. در این صورت موضوعات و یا نظریه

  دسته بندي شوند. 

  

  

  

   قینه (سابقه) تحقیشیپ

که در قلمرو موضوع او  یقبل ياهن قسمت پژوهشگر در مورد اطلاعات و پژوهشیدر ا     

 .است يانجام شده ضرور يهامنابع و پژوهش يکند. بازنگریرا ارائه م یوجود دارند، مطالب

مرور  ،نیافته باشد. علاوه برای یسوال پژوهش يبرا یپاسخ يگریفرد د چه بسا قبلاً
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ار یانجام پژوهش و عدم تکرار اشتباهات گذشته بس یتواند در چگونگیم یقبل يهاپژوهش

ار سودمند هستند. از یق بسیدق يهاهیدر ارائه فرضهمچنین  یقبل يهاد باشد. پژوهشیمف

 يد و از ذکر کامل آنها خوددارارائه گرد ياد خلاصهین بخش بایانجام شده در ا يهاپژوهش

ه پژوهش و چه مخالف آن) اشاره شود. یج مختلف (چه موافق فرضین به نتایشود و همچن

شوند و در ذکر آنها ترتیب می این پژوهش ها به دو دسته خارجی و داخلی تقسیم  معمولاً

ر یک بهتر است هر تحقیق به صورت چکیده د شود.می رعایت (از قدیم به جدید) زمانی 

پاراگراف، که در ابتداي آن نام و نام خانوادگی محقق، سال و عنوان یا موضوع تحقیق ذکر 

شده است، بیاید. چنانچه این تحقیقات، هر کدام در ادامه در یک پاراگراف دیگر، مورد نقد و 

روشن تر و فراهم تر شده و  بررسی قرار گیرند، امکان استفاده از نظرات و تجربیات محققین

 ار کاملتر خواهد شد.ک

  

  

   يچارچوب نظر :يریگجهیو نت يبندجمع

سازد که پژوهش یشود، پژوهشگر روشن مینوشته م یقبل يهابا توجه به آنچه در قسمت     

در مورد موضوع  ينظر يک جمع بندین اساس یبرادارد و  ینه پژوهشیشیبا پ یاو چه ارتباط

سازد  یروشن م يریجه گین نتیا. زند یدست م يریجه گیک نتیآن به  يدهد و برمبنا یارائه م

ه ها استفاده کرد. به عبارت یاز نظر یقیا تلفیه و یتوان از چه نظر یده میپد یبررس يکه برا

، الگویی است که فرد پژوهشگر ينظر چارچوبشود.  یق روشن میتحق يگر چارچوب نظرید

شوند، مهم تشخیص داده می ،سالهبراساس آن درباره روابط بین عواملی که در ایجاد م

کند. بر مبناي چارچوب نظري متغیرهایی مانند متغیرهاي مستقل، وابسته، پردازي مینظریه

شود در پاسخ و حل مساله تحقیق نقش دارند، بررسی گر و متغیرهایی که تصور میمداخله

ن آنها را یوابط باستخراج و ررا  يموجود در چارچوب نظر يرهایکه متغ یدر صورتشوند. می

ق از چارچوب یتحق يه هاید. فرضیآ یق بدست میتحق يم، مدل نظرینشان ده ییبا فلش ها

  شوند. یق اخذ میتحق يو به شکل مشخص تر از مدل نظر ينظر

  

  قیتحق يه هایفرض

که از چارچوب نظري تحقیق  ق هستندیبه مسئلۀ تحق یاحتمال يه ها پاسخ هایفرض     

باشند که به  ین آنها میر و روابط بیچند متغ دو و گاهاً يه ها حاویفرض .استخراج می شوند

در صورت نیاز شوند.  یم رها نوشتهین متغیوجود رابطه ب يو باادعا يصورت جملات خبر
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براي روشن شدن فرضیه و یا مبناي آن، می توان به توضیح آن پرداخت و استدلال هاي طرح 

     آن را بیان کرد.

  

  

   قیتحق یساشنوشفصل سوم: ر

  

   یاتیو عمل يف نظریتعار

هر  يبراپردازد. میق یتحق يرهایمتغ یاتیو عمل ينظردر این قسمت پژوهشگر به تعریف      

ف یهمان تعر يف نظریشود. تعر یآورده م یاتیف عملیو سپس تعر يف نظریر ابتدا تعریمتغ

نظران مربوطه در مورد آن اتفاق نظر م است که معمولاً اکثر صاحبیمفاهیا دایره المعارفی ج یرا

تواند بعد از ذکر چند  یوجود نداشته باشد، محقق م یکه اتفاق نظر چندان یدارند. در صورت

د. یشده ارائه نما يف جمع بندیک تعریا براساس آنها یاز آنها را انتخاب و  یکیف مهم، یتعر

ر به کار یمتغ يریاندازه گ يو براکه ا يوه ایدارد و به ش یبه نظر محقق بستگ یاتیف عملیتعر

تعریف عملیاتی متغیر ها می بایست به صورت کامل و روشن نوشته شده برد، اشاره دارد.  یم

بهتر است سؤالات یا و نحوه اندازه گیري و ارتباط آن با سؤالات پرسشنامه مشخص شود. 

شوند. چنانچه  گویه هاي مورد استفاده در پرسشنامه براي سنجش متغیر در همینجا ذکر

 پرسشنامه مورد استفاده، استاندارد و یا متعلق به محققین دیگر باشد به منبع آن اشاره شود.

  

  روایی و پایایی ابزار تحقیق

با توجه به اینکه مجموعه سؤالات یا گویه هاي مربوط به سنجش هر متغیر، یک سازه یا      

پایایی (اعتماد) این ابزار یا ابزار ها مطرح  ابزار محسوب می شود، بهتر است روایی (اعتبار) و

یا ضریب آلفاي کرونباخ و میزان آن براي تعیین پایایی) و شیوة تعیین آنها (مثلاً اعتبار صوري 

  مشخص شود.

  

   نمونهحجم  و يآمارجامعه 

هاي پژوهش در آن تحقیق عبارت از محدوده فرضی و ذهنی است که یافته يآمارجامعه      

ها سازمانتواند شامل آمار، اعضاء، رویدادها، متون، شود. این جامعه میتعمیم داده میمحدوده 

ا یحجم آن و تحقیق  يآمارها و مشخصات جامعه و ... باشد. محقق با بیان دقیق ویژگی

  نماید.تعیین میآن را  یحداقل حجم نسب
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آنها  يق بر رویار تحقو معرف آن هستند که ک يجامعه آمار ياز اعضا يحجم نمونه تعداد

(مثلاً با ن حجم نمونه ییتع یو مستدل چگونگ یست به طور منطقیبا یشود. محقق م یانجام م

  ح دهد.یرا مشخص و آن را توضاستفاده از جداول و یا فرمول هاي تعیین حجم نمونه) 

  

  يریروش نمونه گ

تا و مراحل آن اي)  (مثلاً تصادفی ساده و یا خوشه يرین قسمت، روش نمونه گیدر ا     

   شود. یان میب قیبه طور دق یانتخاب افراد مورد بررس

  

  داده ها يوه جمع آوریق و شینوع تحق

ن آل انتخاب یو دلا(مثلاً پیمایش یا آزمایش) ق مورد استفاده ین قسمت، نوع تحقیدر ا     

سشنامه یا مصاحبه) (مثلاً پرمورد استفاده  يک هاین ابزارها و تکنیهمچن شود. یح داده میتوض

  شود. یشرح داده میا آزمایشگاه با دقت ق یدان تحقیدر م شیوه انجام کارمشخص و 

  

   داده هال یه و تحلیتجزروش 

د یاختصاص دارد. پژوهشگر با يل آماریتحلتوصیف و به  ین بخش، به صورت کلیا     

و  هاشاخص ل ونوع جداو از چه )یلی(تحل ینییو تب یفیح توصومشخص سازد که در سط

 یپژوهش يپاسخ به سوالها يدر راستاها دادهل یو تحلتوصیف  يبرا يآمار يآزمون ها

ن قسمت نام ید در ایاستفاده شده، با ياانهیرا يافزارکه از نرم یدر صورت. کند یماستفاده 

  مورد استفاده ذکر شود. (Version)نسخه افزار و نرم

  

  

  ق یتحق يهاافتهیفصل چهارم: 

    

   یتوصیف يافته های

فراوانی، توزیع جداول  و استفاده ازتوصیفی کمک آمار پژوهشگر به  ،ن قسمتیدر ا     

می پردازد و سعی می نماید با استفاده از  داده هاف یتوص به آماريشاخص هاي و نمودارها، 

ی چنین ویژگی هایی به حداکثر شناخت از متغیرهاي مورد مطالعه در جمعیت مورد بررس

در توصیف داده ها، ارائۀ جدول توزیع فراوانی متغیر،  شکل معمول و رایج .دست پیدا کند

درصد خالص، درصد تراکمی، شاخص هاي مرکزي و تفسیر آنها می باشد. نمونه اي از این 

 آمده است.مورد در پیوست ها 
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   ه ها)ی(آزمون فرض ینییتب يافته های

جداول دو بعدي و با استفاده از و مار استنباطی آبه کمک ن قسمت پژوهشگر یدر ا     

ل ی. با توجه به تحلپردازدمی ق یتحق يه هایفرض یآزمون و بررسمناسب به  يآمار يآزمونها

پژوهش (در  يهاهیا رد فرضی شرید به پذیپژوهشگر بادر این بخش، ، یدر قسمت قبل داده ها

 ،در صورت نیازیوست ها آمده است. مثالی در این زمینه در پصورت وجود) مبادرت ورزد. 

از جداول سه بعدي و یا چندبعدي و نیز از روش هاي تحلیل چندمتغیره استفاده  می توان

خواننده روشن شود که با توجه به اطلاعات به دست آمده چه  ين بخش برایان ایدر پاد. ونم

 پژوهش داده شده است.  يبه سوالها یپاسخ

  

   ريگیبحث و نتیجهفصل پنجم: 

  

   جیخلاصه نتا

  . شود یق ارائه میتحق ینییو تب یفیج توصین نتایاز مهمتر يخلاصه ا ،ن قسمتیدر ا     

  

   يریگجهیبحث و نت

 قیتحقج ینتابه بحث در مورد ، يچارچوب نظربا استفاده از  ن قسمت پژوهشگریدر ا     

ق به جامعه یتحق جینتام یمعت رن اساس، علاوه بیبراکند. یمن ییو تبر یرا تفسپرداخته و آنها 

جامعه  يت هایق با واقعیمورد استفاده در تطب يه هایا نظریه ینقاط ضعف و قوت نظر، يآمار

ا عدم ی مقایسه با تحقیقات پیشین، همخوانیدر ن یهمچند. شخواهد  مشخص یمورد بررس

  شود.  و مستدل بحث یبه طور منطق یقبل يهاجه پژوهش با پژوهشینت همخوانی

  

   يراهبرد يهاشنهادیپ

و برخورد  ياست گذاریس يرا برا ییراهکارها ق، محققیج حاصل از تحقینتابا توجه به      

  کند. یم  یم شنهادیپدر جامعه  ه یا چالش هاي مشخص شدهبا مسئل یعمل

  

  یپژوهش يهاپیشنهاد

شنهادها و یپ ،يیا هدایت تحقیقات بعدو  يپژوهشگران بعد ين بخش برایمحقق در ا     

  کند. یمارائه  ق تر موضوعیدق یرا جهت بررس ییهاهیتوص
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   قیتحقو محدودیت هاي مشکلات 

 قیتحقدر حین اجراي  ممکن استکه  یاحتمالدر این قسمت به اختصار درباره خطاهاي      

ند، توضیح داده آمده اپیش  آن يمشکلات و موانعی که در خلال اجراز ینند و باش هادرخ د

  ود. این قسمت دربرگیرنده نوعی دید انتقادي پژوهشگر نسبت به پژوهش خویش است.شمی

  

   هاپیوست

آمار و ارقام و ... محاسبات، ها، نامهها، پرسشنامهاز مدارك و اسناد، آئین موارديشامل      

 ماین ضمائ مورد استفاده قرار گرفته و یا به آنها ارجاع داده شده است.است که در پژوهش 

  مفید و قابل استفاده هستند. نیز براي استفاده پژوهشگران دیگر 

  

   فهرست منابع

ق ید در فهرست منابع به صورت کامل و دقیاند باذکر شده یکه در متن اصل یتمام منابع     

 . نامه مراجعه شود)(به شیوه نوشته شوند

  

   تایپ گزارششیوه 

وه هاي متعددي براي تایپ گزارش ها یا در مراکز آموزشی و پژوهشی و یا مجلات، شی

مقالات وجود دارد. ضرورت دارد این شیوه ها مراعات شود. در اینجا نیز یک شیوه نامه 

  توصیه می شود. ممکن است این شیوه نامه با موارد دیگر تفاوت هایی داشته باشد.

  

  :(فونت) قلم

  پررنگ BLotus یقلم فارس

 Times New Romanقلم لاتین 

   14: (اندازه فونت)قلم شماره

  ، ...14، 12از فرعی به طرف اصلی به ترتیب با شماره هاي  BZarعناوین با قلم 

  

  :حاشیه

  : باشندت میافزار مایکروسافهاي استاندارد در نرمهاي زیر فاصلهحاشیه

  متر سانتی 5/2 بالا:

  متر سانتی 5/2پایین: 

  متر سانتی 3چپ: 

  متر سانتی 5/3راست: 
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  :ل ظاهري صفحهشک

  شود. يبندصفحه (justified) همتراز متن باید به شکل -

گذاري شماره صفحات از صفحه عنوان تا ابتداي فصل اول به صورت اعدادي شیوه صفحه -

گردد و بقیه صفحات به صورت دو، سه و...) ذکر می که به حروف نوشته شده باشد مثلا (یک،

 درج گردد. ن و سمت چپ صفحه ییپا درو ...)  3، 2، 1اعداد حسابی (

  . استفاده کنیدو یا نسخه هاي جدیدتر  Word 2003یا  2007 متن از نرم افزارتایپ  يبرا -

  ) تایپ شود.indent( یاولین سطر هر پاراگراف با تورفتگ -

  . باشدخط  یکفاصله بین سطور برابر  -

  .باشدطر بین دو س یفاصله بین دو پاراگراف برابر فاصله معمول -

   اصطلاحات لاتین را در پانویس قرار دهید. -

  

  کتاب شناسیمنابع یا فهرست شیوه نوشتن 

مقالات که اولین و آخرین درمورد شود به جز اي داده نمیدر کتابشناسی هیچ شماره صفحه -

  .شوددرج می آنهاصفحه 

  : انده شدهنوشت(انجمن روان شناسی آمریکا)  APAهاي زیر بر اساس متد نمونه -

 دیگر زبان یا فارسی به زیر نکات رعایت با و الفبا حروف ترتیب به شناسیکتاب اطلاعات -

  شوند.می آورده

  

   نویسنده: یک با کتاب

  ناشر. نشر: محل .ایتالیک صورت به عنوان .)انتشار سال( نام. خانوادگی،نام

  

   نویسنده: یک از بیش با کتاب

 محل .ایتالیک صورت به عنوان .)انتشار سال( همکار(ان). خانوادگینام و امن و نام خانوادگی،نام

  ناشر. نشر:

  

   کتاب: ترجمۀ

 خانوادگینام و نام مترجم، .کیتالیا صورت به عنوان .)انتشار سال( نام. ،نویسنده خانوادگینام

  ناشر. نشر: محل مترجم.

 

   نویسنده: یک با مقاله

 به شماره دوره، ،کیتالیا صورت به نشریه نام .مقاله عنوان .)تشاران سال( نام. خانوادگی،نام

  مقاله. پایان و شروع صفحۀ ،کیتالیا صورت
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   نویسنده: یک از بیش با مقاله

 به نشریه نام مقاله. عنوان ).انتشار سال( .همکار(ان) خانوادگینام و نام و نام خانوادگی،نام

  مقاله. پایان و شروع صفحۀ ،کیتالیا صورت به شماره دوره، ،کیتالیا صورت

  

   مقالات: مجموعه در مقاله

 گردآورنده ،کیتالیا صورت به مقالات مجموعه نام مقاله. عنوان ).انتشار سال( نام. خانوادگی،نام

  مقاله. پایان و شروع صفحه ناشر. نشر: محل .گردآورندگان یا
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